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10. Modalitatile de contestare a deciziei autoritatii sau a institutiei publice in situatia in care persoana se

considera vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate

1. Actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea institutiei:

= Constitutia Romaniei;

* Hotararea nr. 90 din 10 februarie 2010 privind organizarea si functionarea Ministerului Culturii si
Patrimoniului National - republicata;

* Ordonanta de Urgenta nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ:

* Regulamentul de organizare si functionare a Directiei Judetene pentru Cultur Bistrita-Nasaud;

* Legea nr. 188 din 8 decembrie 1999 privind Statutul functionarilor publici — Republicare;

* Legea 422/2001 privind protejarea monumentelor istorice (republicata la 20.11 .2006), cu modificarilesi
completarile ulterioare;

* Legea nr. 120 din 4 mai 2006 monumentelor de for public;

* Legea nr.182 din anul 2000 privind protejarea patrimoniului cultural national mobil, republicata, cu
modificari si completarile ulterioare;

= Legea nr. 50 din 29 iulie 1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii — Republicare;

= Legea nr. 350 din 6 iulie 2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul:

* Legea nr. 311 din 2003 a muzeelor si colectiilor publice, republicata;

* Ordonanta nr. 43/2000 privind protectia patrimoniului arheologic si declararea unor situri arheologiceca
zone de interes national — Republicare;

* Hotéararea nr. 518 din 7 aprilie 2004 pentru aprobarea Normelor metodologice privind exportuldefinitiv
sau temporar al bunurilor culturale mobile;

* Hotararea nr. 886 din 20 august 2008 pentru aprobarea Normelor de clasare a bunurilor culturale
mobile;

* Hotararea nr. 1420 din 4 decembrie 2003 pentru aprobarea Normelor privind comertul cu bunuri
culturale mobile;

* Ordin nr. 2057 din 5 februarie 2007 pentru aprobarea Criteriilor si normelor de acreditare a muzeelorsi a
colectiilor publice;

* Legea nr. 150/1997 privind ratificarea Conventiei europene pentru protectia patrimoniului arheologic
(revizuita), adoptatd la La Valetta la 16 ianuarie 1992 si semnata de Romania la 22.06.1996;

* Legea 451/2002 pentru ratificarea Conventiei europene a peisajului adoptata la Florenta la 20.10. 2000;

* Legea 157/1997 privind ratificarea Conventiei pentru protectia patrimoniului arhitectural al Europei
adoptata la GRANADA la 3.10.1985 si semnata de Romania la 22.06.1996:

* Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 189/2008 privind managementul institutiilor publice de cultura,
aprobata cu modificari si completari prin Legea nr. 269/2009, cu modificrile si completarile ulterioare (OUG
nr. 68/2013 si Legea 185/2014);

* Legea nr. 35 din 6 iunie 1994 privind timbrul literar, cinematografic, teatral, muzical, folcloric, al artelor
plastice al arhitecturii si de divertisment - republicata:

* Ordin nr. 2237/27.04.2004 privind aprobarea Normelor metodologice de semnalizare a monumentelor
istorice;

* Legea 5/2000 pentru aprobarea Planului de amenajare a teritoriului national — Sectiunea a lll-a — zone
protejate;

* Hotararea nr. 1502 din 12 decembrie 2007 pentru aprobarea Normelor metodologice privind cuantumul
timbrului monumentelor istorice si modalitatile de percepere, incasare, virare, utilizare si evidentiere a
sumelor rezultate din aplicarea acestuia;

* Hotararea nr. 593/2011 privind organizarea si functionarea Institutului National al Patrimoniului



republicata, cu modificari si completarile ulterioare;

= Hotararea nr. 1344 din 31 noiembrie 2007 privind normele de organizare si functionare a comisiilor de
disciplina;

= Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

= Legea nr. 500 din 11 iulie 2002 privind finantele publice;

= Ordonanta nr. 119 din 31 august 1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv — Republicare:
* Legea nr. 22 din 18 noiembrie 1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea
in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare;

= Ordonanta de Urgenta nr. 98 din 14 decembrie 2017 privind functia de control ex ante al procesului de
atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a
contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii.

= Hotararea nr. 395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice;

= Legea nr. 82 din 24 decembrie 1991 a contabilitatii — Republicata;

= Legea nr. 263 din 16 decembrie 2010 privind sistemul unitar de pensii publice;

= Legea nr. 153 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

= Hotararea Guvernului nr.1000/2006 privind organizarea si functionarea ANFP — republicata;

= Hotararea nr.1480 din 19 noiembrie 2008 privind implementarea domeniului internet gov.ro la nivelul
administratiei publice;

= Legea 132/2010 privind colectarea selectiva a deseurilor in institutiile publice;

= Hotararea nr.1487 din 29 noiembrie 2005 pentru modificarea anexei 1 la Hotdrarea Guvernului nr.
1723/2004 privind aprobarea Programului de masuri pentru combaterea birocratiei in activitatea de relatii cu
publicul;

» Hotararea Guvernului nr. 1723 din 14 octombrie 2004 privind aprobarea Programului de masuri pentru
combaterea birocratiei in activitatea de relatii cu publicul;

= Ordin nr. 600 / 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

* Ordin nr. 1054 din 8 octombrie 2019 pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea si
supravegherea prin misiuni de indrumare metodologica a stadiului implementarii si dezvoltarii sistemului de
control intern managerial la entitatile publice;

= Ordonanta nr. 137 din 31 august 2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare-
republicare;

= Hotararea nr. 611 din 4 iunie 2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, modificata prin Hotararea nr. 132/2019;

= Legea nr. 202 din 19 aprilie 2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati —
Republicare;

= Ordonanta nr. 51 din 11 august 1998 privind imbunatatirea sistemului de finantare a programelor si
proiectelor culturale;

= Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

* Legea nr. 554 din 2 decembrie 2004 a contenciosului administrativ;

* Ordonanta nr. 27 din 30 ianuarie 2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

* Hotdréarea nr. 123 din 7 februarie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

= Legea nr. 161 din 19 aprilie 2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei;

* Legea nr. 184 din 17 octombrie 2016 privind instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de
interese in procedura de atribuire a contractelor de achizitie publicg;



* Legea nr. 16 din 2 aprilie 1996 legea Arhivelor Nationale - Republicare;

* Ordin nr. 2260 din 18 aprilie 2008 privind aprobarea Normelor metodologice de clasare si inventariere a
monumentelor istorice;

* Ordinul Ministrului Culturii nr. 2495 din 26 august 2010 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
atestarea specialistilor, expertilor si verificatorilor tehnici in domeniul protejarii monumentelor istorice:

* Ordinul Ministrului Culturii nr. 2621 din 12 februarie 2020 privind aprobarea tarifelor percepute de catre
Institutul National al Patrimoniului pentru activitatea de atestare a specialistilor, expertilor si verificatorilor
tehnici in domeniul protejarii monumentelor istorice;

* Ordinul Ministrului Culturii si Cultelor nr. 2260/18.04.2008 privind aprobarea Normelor metodologice de
clasare si inventariere a monumentelor istorice, cu modificarile si completarile ulterioare;

* Ordinul Ministrului Culturii si Cultelor 2684/2003 privind aprobarea Metodologiei de intocmire a
Obligatiei privind folosinta monumentului istoric si a continutului acestuia:

* Ordinul Ministrului Culturii nr. 2173 din 28 martie 2013 privind aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a Comisiei Nationale a Monumentelor Istorice, modificat si completat cu Ordinul Ministrului
Culturii nr. 3450/07-12-2020;

* Ordinul 3024/14.07.2020 privind nominalizarea membrilor Comisiei Nationale a Monumentelor Istorice,
sectiunilor de specialitate ale acesteia si comisiilor zonale ale monumentelor istorice, Componenta CNMI si
CZMI in perioada 2018-2020;

* H.G.R. 610/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice privind procedura de acordare a creditelor
necesare efectuarii de lucrari de protejare la monumentele istorice detinute de persoanele fizice sau juridice
de drept privat;

* H.G.R. 1430/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice privind situatiile in care Ministerul Culturii si
Cultelor, respectiv autoritétile administratiei publice locale, contribuie la acoperirea costurilor lucrarilor de
protejare si de interventie asupra monumentelor istorice, proportia contributiei, procedurile, precum si
conditiile pe care trebuie sa le indeplineasca proprietarul, altul decéat statul, municipiul, orasul sau comuna
(M.O. nr. 905/18 decembrie 2003);

= O.M.C.C. 2724/2008 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Comisiei Nationale
a Muzeelor si Colectiilor;

* Ordinul Ministrului Culturii si cultelor nr. 2183/2007 pentru aprobarea Metodologiei pentru evaluarea
financiara a prejudiciului adus patrimoniului cultural national imobil - monument istoric sau sit arheologic;

* Ordinul Ministrului Culturii si cultelor nr. 2518/2007 pentru aprobarea Metodologiei de aplicare a procedurii
de descarcare de sarcina arheologic3;

* Ordinul Ministrului Culturii si cultelor nr. 2066/2007, pentru aprobarea Metodologiei si Criteriilor de
finantare pentru santierele arheologice finantate din bugetul Ministerului Culturii si Cultelor;

* Ordinul nr. 2494/2010 pentru aprobarea Metodologiei privind atestarea personalului de specialitatedin
domeniul cercetarii arheologice si inscrierea sa in Registrul arheologilor;

* Ordinul Ministrului Culturii si cultelor nr. 2458/2004 pentru aprobarea Regulamentului privind
administrarea Repertoriului Arheologic National;

* Ordinul Ministrului Culturii nr. 2071/2000, pentru instituirea Regulamentului de organizare asapaturilor
arheologice din Romania;

* Ordinul Ministrului Culturii nr. 2797 din 14 noiembrie 2017 privind stabilirea tipurilor de interventii asupra
monumentelor istorice, a imobilelor din zonele de protectie a acestora sau din zonele protejate care
afecteaza in mica masuré substanta istorica si/sau sunt temporare si a conditiilor in care se pot emiteavize
fara consultarea Comisiei Nationale a Monumentelor Istorice, respectiv a comisiilor zonale ale
monumentelor istorice, modificat prin O.M.C. 2807/2018:

* Ordinul Ministrului Culturii nr. 2515/2018 privind stabilirea cuantumului tarifelor pentru emiterea avizelor de
specialitate necesare pentru interventiile asupra imobilelor aflate in zonele de protectie a monumentelor
istorice si in zonele construite protejate;



2. Structura organizatorica, atributiile compartimentelor

a) Structura organizatorica:

COMPARTIMENTUL COMPARTIMENTUL COMPARTIMENTUL CULTURA,
MONUMENTE ISTORICE SI PATRIMONIU CULTURAL MANAGEMENT, RESURSE
ARHEOLOGIE NATIONAL MOBIL SI IMATERIAL UMANE PUBLICE
- doua posturi - un post - - un post-

DIRECTOR EXECUTIV
- un post -

COMPARTIMENTUL FINANCIAR-
CONTABILITATE, SALARIZARE,
ADMINISTRATIV, ACHIZITII

- doua posturi -

b) Atributiile compartimentelor:

DIRECTOR EXECUTIV

a)
b)
c)

Raspunde de buna organizare si functionare a DJC Bistrita-Nasaud, in conditiile legii;

Conduce activitatea personalului DJC Bistrita-Nasaud si d&, in acest sens, dispozitii verbale sau scrise;
Exercitad functia de ordonator tertiar de credite si are obligatia de a utiliza creditele bugetare sau
veniturile extrabugetare numai in limita prevederilor si destinatiilor aprobate, pentru cheltuieli strict
legate de activitatea si exercitarea atributiilor DJC Bistrita-Nasaud si cu respectarea dispozitiilor
legale;

Reprezinta DJC Bistrita-Nasaud in relatie cu autoritatile si institutiile publice, cu persoanele fizice sau
juridice romane sau straine, precum si in justitie;

Stabileste premierea personalului angajat pentru realizéri deosebite in activitate, cu respectarea
dispozitiilor legale in vigoare;

Solutioneaza contestatiile in legatura cu acordarea sporurilor, premiilor si a altor drepturi salariale, in
conditiile legii;

Organizeaza, coordoneaza si controleaza, la nivelul Directiei, aplicarea legilor, ordonantelor si
hotéararilor Guvernului, a ordinelor si instructiunilor emise de ministere, cu respectarea limitelor de
autoritate, potrivit legii;

Actioneaza pentru aplicarea strategiei Ministerului Culturii in domeniul culturii si patrimoniului cultural
national la nivelul judetului de competenta;

Avizeaza proiectele de buget: Bugetele de Cheltuieli si Bugetele de Venituri si Cheltuieli ale Directiei,
pe care le transmite, in vederea aprobarii conducerii Ministerului Culturii;

Avizeaza solicitarile de organizare a concursurilor/examenelor de ocupare a functiilor publice sau
posturilor vacante in cadrul Directiei;
Numeste prin decizie, comisiile de concurs si solutionare a contestatiilor pentru concursurile de



ocupare a posturilor vacante sau de promovare, in conditiile legii, organizate la nivelul Directiei:
) Numeste, promoveaza, sanctioneaza si elibereaza din functia publicd personalul apartinand
categorieifunctionarilor publici din subordine, respectiv angajati ai Directiei, in conditiile legii;

m) Angajeaza, promoveazad, sanctioneazd, concediazd sau inceteaza
raporturile  de munca alepersonalului contractual din subordine ca angajati ai Directiei, in conditiile
legii;

n) Organizeaza, potrivit legii, activitatea de control financiar preventiv derulat la nivelul Directier;

0) Avizeaza, anual, proiectul statului de functii al Directiei si il supune aprobérii conducerii Ministerului
Culturii;

p) Aproba propunerile privind acordarea anumitor drepturi salariale personalului din subordine : salariul
de merit, sporuri, premii etc.;

) Solutioneaza contestatiile in legdtura cu acordarea sporurilor, premiilor si a altor drepturi salariale
pentru angajatii din subordine, in conditiile legii;

r)  Sprijing, potrivit legii, activitatea comisiilor de disciplina si paritard constituite potrivit legii:

s) Coordoneaza si controleazé nemijlocit activitatea compartimentelor Directiei:

t) Imputerniceste, prin Decizie/ Dispozitie, persoana competenta sa cerceteze incalcarile prevederilor
Legii nr. 477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din autoritétile si institutiile
publice si sa propuna aplicarea sanctiunilor disciplinare in conditiile Legii nr. 53/2003 — Codul Muncii,
cu modificarile si completérile ulterioare si aduce la cunostinta angajatilor aceasta decizie;

u) Face propuneri privind numirea, prin Ordin al ministrului culturii si patrimoniului national, a agentilor
constatatori ai contraventiilor si de aplicare a sanctiunilor precum si a personalului imputernicit s
efectueze actiunile de control privind respectarea obligatiilor de plata a contributiilorla Fondul Cultural
National, conform prevederilor legale;

v) Raspunde de asigurarea integritdtii patrimoniului Directiei, si buna gospodarire a mijloacelor
materiale, financiare si umane existente cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

w) Raspunde de organizarea activitatii pentru apararea impotriva incendiilor, precum si de securitatea Si
protectia muncii;

x) Elaboreaza, la solicitarea organului ierarhic superior sau a altor entitati competente, documente
referitoare la activitatea Directiei;

y) Exercita orice altd atributie datd in competenta sa prin lege sau alte acte normative ori delegata de
catre ministrul culturii si patrimoniului national;

z) Elaboreaza si transmite structurii de resort din cadrul ministerului, programul anual de activitate al

aa) Directiei si, ori de cate ori se impune, revizuirea acestuia;

bb) Aprobd, in conditiile legii, exportul bunurilor culturale mobile;

cc) In exercitarea atributiilor sale directorul executiv emite Decizii/Dispozitii;

dd) Acordurile, avizele, certificatele sau alte documente eliberate ca urmare a exercitarii atributiilor
Directiei se semneaza sau se aprobd, dupa caz, de catre alti functionari publici, in baza unei delegari
adirectorului executiv, conform dispozitiilor legale.

ee) in absenta Directorului Executiv, atributiile sale sunt exercitate de un functionar public din cadrul

ff) Directiei, numit/nominalizat prin Decizie/Dispozitie interna, cu precizarea limitelor de competenta.

gg) Exercita orice alta atributie datd in competenta sa prin lege sau alte acte normative sau delegate de
catre ministrul culturii si patrimoniului national.

COMPARTIMENTUL MONUMENTE ISTORICE S| ARHEOLOGIE

in domeniul monumentelor istorice:

a) Colaboreaza si aduce la indeplinire sarcinile trasate de compartimentul de specialitate din Minister, in
domeniul monumentelor istorice;



Realizeaza inventarierea monumentelor istorice si comunica INP informatiile necesare actualizarii Listei
Monumentelor Istorice;

Declanseaza, din oficiu, la cerere sau de urgentd procedura de clasare sau, dupa caz, de declasare a
bunurilor imobile, precum si de schimbare a grupelor de clasare, intocmind in acest sens documentatia
necesara si inaintandu-le spre analiza Ministerului;

Comunica declansarea procedurilor de clasare sau declasare, dupa caz, proprietarului, titularului
dreptului de administrare sau titularului altui drept real asupra bunurilor imobile in cauza;

Analizeaza, verifica si propune avizarea solicitarilor proprietarilor cu privire la introducerea
monumentelor istorice Tn circuitul public prin respectarea de catre proprietari a conditiilor
corespunzatoare de vizitare, fotografiere, filmare, reproducere si publicitate;

Verifica documentatia si elaboreaza raspunsul la instiintarile privind intentia de vanzare a
monumentelor istorice;

Redacteaza raspunsurile la petitiile ce au ca obiect imobile monument istoric, sunt situate in zona de
protectie a monumentelor istorice sau in zone construite protejate;

Colaboreaza cu autoritatile administratiei publice locale in domeniul protejarii si inscriptionarii
monumentelor istorice, in conformitate cu legislatia in vigoare;

Urmareste respectarea autorizatiei si a avizului emis in cazul interventiilor la monumentele istorice si in
zonele de protectie ale acestorasau in zone construite protejate, aplicd sanctiuni sau sesizeaza
organele de cercetare penala;

Monitorizeaza interventiile asupra monumentelor istorice si in zonele de protectie ale acestora sau in
zone construite protejate si verifica existenta autorizatiilor de construire / desfiintare, aplica sanctiuni
sau sesizeaza organele de cercetare penal3a;

Asigura consultantad de specialitate gratuita pentru proprietari privind regulile de protejare a
monumentelor istorice si posibilitatile de acces la sprijin financiar (din partea autoritatilor locale,
centrale sau prin diverse programe de finantare);

Formuleaza si inainteaza catre compartimentul de specialitate din Minister propuneri ce vizeaza
imbunatatirea cadrului legislativ pentru protejarea monumentelor istorice.

Redacteaza obligatiile de folosintd a monumentelor istorice, respectand formatul standard si
metodologia stabilita prin ordin de ministru;

Constata contraventii si aplica sanctiuni potrivit legislatiei in vigoare, in cazul nerespectarii
reglementarilor privind protejarea patrimoniului imobil.

in domeniul monumentelor de for public:

a)

b)
c)

d)

Colaboreaza si aduce la indeplinire sarcinile trasate de compartimentul de specialitate din Minister, in
domeniul monumentelor de for public;

Realizeaza inventarierea monumentelor de for public din judet;

Analizeaza documentatiile depuse pentru obtinerea avizului privind conceptia artisticda monumentelor
de for public, verifica respectarea continutului-cadru, redacteaza referatele / avizele / raspunsurile,
dupa caz;

Constata contraventii si aplica sanctiuni potrivit legislatiei in vigoare, in cazul nerespectarii
reglementarilor privind monumentele de for public.

In domeniul protejarii patrimoniului arheologic:

identifica siturile arheologice prin repere si coordonate si asigura delimitarea si marcarea limitelor lor
pe harta in coordonate ST70;

asigura marcarea limitelor siturilor arheologice prin coordonate ST70 in toate documentatiile de
urbanism primite de Directie;

urmareste respectarea autorizatiei de sapatura arheologica, a Regulamentului sapaturilor arheologice,
precum si a standardelor si procedurilor arheologice in raza teritoriald a judetului de competents;



d)

intocmeste referatele de specialitate pentru lucrarile ce urmeaza sa fie efectuate in zonele cu
patrimoniu arheologic evidentiat intamplator:

asigura supravegherea de specialitate a lucrrilor la care au fost consemnate descoperiri arheologice
intamplatoare, declansand, dupa caz, procedurile de clasare prevazute de lege;

redacteaza Certificatul de descarcare de sarcing arheologica, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare si standardele si procedurile arheologice aprobate de Ministerul Culturii:

primeste bunurile mobile rezultate in urma descoperirilor arheologice intamplatoare predate de
descoperitor in termen de maximum 72 de ore si procedeaza potrivit prevederilor legale in vigoare
privind protejarea patrimoniului cultural national mobil;

anunta politia si jandarmeria cu privire la fiecare descoperire intamplatoare, in vederea organizarii
pazei si/sau a supravegherii zonei respective.

constata contraventii si aplica sanctiuni potrivit legislatiei in vigoare, in cazul nerespectarii
reglementarilor privind protejarea patrimoniului arheologic.

Elaboreaza / actualizeaza procedurile aferente domeniului de activitate.

indeplineste orice alte atributii stabilite prin decizie sau dispozitie de catre conducerea institutiei.

PATRIMONIU CULTURAL NATIONAL MOBIL

a)
b)
c)

d)

e)

Colaboreaza si aduce la indeplinire sarcinile trasate de Directia Patrimoniu Cultural in domeniul
patrimoniului cultural national mobil;

Intocmeste baza de date privind evidenta bunurilor culturale mobile clasate, aflate pe raza teritoriala a
judetului de competenta;

Inregistreaza cererile de clasare a bunurilor culturale mobile detinute de institutii nespecializate, de
culte religioase, de alte persoane juridice, precum si de persoane fizice;

Verifica la societatile comerciale in curs de privatizare, cu sediul in judetul de competenta, bunurile
culturale mobile susceptibile de a fi clasate si declanseaza procedura de clasare, in termen de 10 zile
de la inregistrarea comunicarii privind inscrierea acestora pe lista de privatizare;

Declanseaza procedura de clasare a bunurilor arheologice descoperite intimplator si decide, in baza
propunerii Comisiei Nationale a Muzeelor si Colectiilor, cu privire la institutia publica specializata careia
i se vor transmite in administrare bunurile arheologice respective;

inregistreaza si solutioneaza instiintarile primarilor din judetul de competent privind bunurile
arheologice descoperite intamplator de persoanele fizice si predate de acestea, preia bunurile astfel
predate, stabileste prin experti acreditati valoarea bunurilor respective precum si institutia publica
specializata in administrarea careia se vor transmite bunurile in cauza;

intocmeste documentatia prevazuta in vederea clasarii bunurilor culturale mobile:

Inainteaz& Comisiei Nationale a Muzeelor si Colectiilor propunerile de clasare:

inregistreaza, centralizeaza, verifica si gestioneaza instiintarile de schimbare a proprietarului sau
detin&torului, in cazul bunurilor culturale mobile clasate aflate in evidenta;

inregistreaza, centralizeaza, verifica $i gestioneaza comunicarile proprietarilor, titularilor de drepturi
reale, titularilor drepturilor de administrare sau ale detinatorilor cu orice titlu ai bunurilor culturale mobile
clasate privind pierderea, furtul sau distrugerea totala sau partiala a acestor bunuri si anunta imediat, in
scris, organele de politie competente teritorial:

Controleaza periodic si/sau la sesizari starea de conservare si de securitate a bunurilor culturale mobile
clasate aflate in evidenta, acordand consultanta de specialitate ori de cate ori este necesar si/sau la
solicitarea proprietarilor sau titularilor altor drepturi reale;



s)

t)

Face propuneri de includere in prioritatile de restaurare a bunurilor mobile clasate in tezaur aflate Ia
institutiile nespecializate, cultele religioase sau la alte persoane juridice decéat institutiile publice
specializate, precum si la persoanele fizice din judetul de competent3;

Organizeaza, realizeaza si actualizeaza evidenta registrelor agentilor economici din judetul de
competenta autorizati sa comercializeze, prin vanzare publica sau prin intermediere, bunuri culturale
mobile;

Verifica respectarea obligatiile ce le revin agentilor economici autorizati, in conditiile legii, sa
comercializeze bunuri culturale mobile;

Elibereaza, pe baza expertizei, certificatul de export intocmit potrivit normelor metodologice privind
exportul definitiv sau temporar al bunurilor culturale mobile aflate in proprietatea persoanelor fizice sau
a persoanelor juridice de drept privat;

Verificd documentatiile depuse de titularii dreptului de administrare asupra bunurilor culturale mobile
aflate in proprietate publica, privind exportul temporar al acestor bunuri si elibereaza certificatul de
export numai pentru perioada pentru care este valabil contractul de asigurare a bunurilor respective:
Constata contraventii si aplica sanctiuni in conformitate cu legislatia in vigoare privind protejarea
patrimoniului cultural national mobil;

Colaboreaza si stabileste, impreuna cu structurile abilitate ale Ministerului Apararii Nationale si ale
Ministerului Administratiei si Internelor, dupa caz, masurile de protectie a bunurilor culturale mobile si
imobile, in caz de conflict armat sau de calamitati naturale;

Initiaza si sprijina, in conditiile legii, actiuni de revitalizare a traditiilor si obiceiurilor locale, a ocupatiilor
specifice traditionale, de formare a specialistilor si meseriasilor in domeniul artizanatului si
mestesugurilor traditionale;

indeplineste orice alte atributii stabilite prin normele emise in conformitate cu prevederile Legii nr.
182/2000, cu modificarile si completarile ulterioare.

FINANCIAR, CONTABILITATE, SALARIZARE, ADMINISTRATIV
in domeniul achizitiilor publice:

Intocmeste si raspunde de intocmirea Programului anual al achizitiilor publice si a Strategiei anuale de
achizitii publice pe baza centralizarii solicitarilor transmise de compartimente;

Efectueaza si raspunde de incadrarea pe coduri CPV a solicitarilor primite prin referatele de necesitate:
intocmeste si raspunde de Nota justificativa pentru alegerea procedurii de achizitie publica;

Verifica impreuné cu persoana cu viza CFP incadrarea in creditele bugetare a achizitiilor propuse de
compartimentele de specialitate;

Efectueaza si supune spre avizare achizitiile publice prin cumparare directa, prin intermediul SICAP
(nota justificativa, raport de atribuire, contract/comanda);

Elaboreaza si raspunde de calendarul procedurii de atribuire a contractelor de achizitii publice;
Stabileste si supune spre aprobare criteriile de eligibilitate pentru atribuirea contractului de achizitie
publica, aferente procedurilor de achizitii;

Stabileste si supune spre aprobare criteriul ales pentru atribuirea contractului de achizitie publica
aferente procedurilor de achizitii;

Stabileste si raspunde de formularele si modelele cuprinse in documentatia de atribuire;

Réaspunde de modul de stabilire a garantiei de participare la procedura de atribuire a contractului de
achizitie publica;

Stabileste si raspunde de respectarea termenelor de depunere a candidaturilor/ofertelor;

Participa in comisia de evaluare a ofertelor in vederea aplicarii procedurilor de atribuire a contractelor
de achizitii publice;



m) Raspunde de respectarea principiillor prevazute de reglementarile legale in vigoare privind

nediscriminarea, tratamentul egal, recunoasterea reciproca, a utilizarii eficiente a fondurilor publice, al
transparentei si al asumarii raspunderii in atribuirea contractelor de achizitii publice;

Intocmeg.te si raspunde de registrul de evidenta a contractelor si comenzilor;

intocmeste si réspunde de arhivarea dosarului achizitiei publice;

Participa si raspunde pentru implementarea si dezvoltarea Sistemului de Control Intern Managerial in
activitatea de achizitii publice;

Identifica si evalueaza riscurile in activitatea desfasurata si le transmite directorului executiv pentru
aprobare si pentru a fi cuprinse in registrul riscurilor la nivelul institutiei. Actualizeaza anual riscurile din
activitatea sa;

intocmeste réspunsurile la solicitarile care au ca subiect achizitiile publice;

intocmeste notele de fundamentare pentru cheltuieli de capital, precum si listele de investitii, pe baza
ofertelor de pret din SICAP;

Urmareste derularea contractelor de prestari de servicii incheiate de institutie si asigura rezolvarea
sesizarilor referitoare la neindeplinirea corespunzatoare a clauzelor contractuale.

In domeniul casieriei:

a)

2eees

intocmeste chitantele si incaseaza sumele din taxa de avizare (Legea 422 /2001), prin numarare
faptica;

intocmeste facturile;

intocmeste documentele necesare si ridica / depune numerar la banca;

intocmeste registrul de cas3;

Ridica extrasele de cont de la banca;

intocmeste si depune la banca ordinele de plata.

in domeniul gestiunii:

a)
b)

Primeste, pastreaza si elibereaza bunuri aflate in administrarea, folosinta sau detinerea institutiei;
intocmeste notele de receptie si bonurile de consum.

in domeniul arhivarii:

Actualizeaza Nomenclatorul Arhivistic al institutiei ori de cate ori este nevoie, conform prevederilor Legii
16/1996 a Arhivelor Nationale, republicat3;

Urmareste modul de apllcare a nomenclatorului la constituirea dosarelor;

Verifica si preia de la compartimente, pe baza de inventare si proces-verbal, dosarele constituite:
Intocmeste inventare pentru documente fara evidenta aflate in depozitul de arhiva;

Asigura evidenta tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhiva pe baza registrului de
evidenta curenta;

Cerceteaza documentele din depozit in vederea eliberarii copiilor si certificatelor solicitate, de catre
angajati sau fosti angajati, pentru dobandirea unor drepturi in conformitate cu legile in vigoare;

Pune la dispozitie pe baza de semnatura si tine evidenta documentelor imprumutate compartimentelor
creatoare; la restituire verifica integritatea documentului imprumutat; dup3 restituire acestea vor fi
reintegrate la fond,;

Organizeaza depozitul de arhiva dupa criterii prealabil stabilite, conform prevederilor Legii 16/1996;
Mentine ordinea si asigura curatenia in depozitele de arhiva;

Informeaza conducerea si propune masuri in vederea asigurarii conditiilor de pastrare si conservare a
arhivei;



k) Pune la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale toate documnetele solicitate cu prilejul efectuarii
operatiunii de control privind situatia arhivelor de la creatori;

l) La preluarea dosarului de la creator verificd modul de constituire a acestuia;

m) Dosarele preluate de la creatori se organizeaza in depozit pe ani, pe compartimente si termene de
pastrare;

n) Pe rafturi dosarele se pastreaza de sus in jos si de la stanga la dreapta; rafturile se numeroteaza;

o) Raspunde in calitate de executant de calitatea lucrarilor efectuate;

p) Intocmeste anual sau ori de cate ori este nevoie lucrarile de selectionare a documentelor cu termene
de pastrare expirate.

Elaboreaza / actualizeaza procedurile aferente domeniilor de activitate.

indeplineste orice alte atributii stabilite prin decizie sau dispozitie de catre conducerea institutiei.

In domeniul contabilitatii:

COMPARTIMENTUL CULTURA, MANAGEMENT, RESURSE UMANE
In domeniul resurselor umane:

a.

intocmeste anual statul de funciii al Directiei, ce urmeaza a fi supus aprobarii ordonatorului principal de

credite;

. organizeaza, in conditiile legii, concursurile sau examenele pentru ocuparea posturilor vacante sau

temporar vacante din cadrul Directiei, precum si a concursurilor de promovare;

intocmeste, in conditiile legii, documentatia privind initierea, executarea, modificarea, suspendarea si

fncetarea raporturilor de serviciu, respectiv a raporturilor de munca, pentru personalul Directiei;

. coordoneaza si monitorizeaza procesul de evaluare a performantelor profesionale individuale anuale ale
functionarilor publici si personalului contractual, in scopul aplicarii in conditii de legalitate a procedurilor de
evaluare si gestioneaza rapoartele si fisele de evaluare ale personalului Directier;

. completeaza, pastreaza si tine evidenta registrului unic al salariatilor, conform prevederilor legale in
vigoare;
actualizeaza statul nominal de functii al Directiei, in raport cu modificarile intervenite in structura de
personal sau Tn ceea ce priveste drepturile salariale, pe care il supune aprobarii directorului executiv;

. intocmeste situatii statistice, sinteze, informari referitoare la activitatea de personal a Directiei, solicitate de
institutiile competente;

. furnizeaza compartimentului de specialitate din cadrul Ministerului informatiile si documentatia necesare

intocmirii si fundamentarii anexei la legea bugetului de stat sau ori de cite ori intervin solicitari ale directiei

de specialitate din cadrul ministerului vizand acest domeniu;

gestioneaza fisele de post ale functionarilor publici si personalului contractual din cadrul Directiei;

raspunde de intocmirea si actualizarea registrului deciziilor Directiei, a registrului general de evidenta a

salariatilor, de registrul de evidenta al functionarilor publici, de Tntocmirea evidentei electronice a salariatilor

si transmiterea informatiilor catre ITM, precum si intocmirea raportarilor catre Agentia Nationala a

Functionarilor Publici privind evidenta functiilor si functionarilor publici;

gestioneaza declaratiile de avere ale personalului si declaratile de interese ale functionarilor publici,

consemnand evidenta acestora in registrul special, potrivit legii;

gestioneaza, in conditile legii, dosarele profesionale, precum si dosarele de personal ale angajatilor

Directiei,

m.intocmeste planul anual de formare profesionalda a angajatilor si fine evidenta participarii functionarilor

n.

publici si a personalului contractual la programele de formare si perfectionare;
intocmeste planul de ocupare a funciilor publice din cadrul Directiei, potrivit legii;



0. supune aprobarii directorului executiv programarea anuald a concediilor legale de odihna pentru angajatii
Directiei si urmdreste modul de respectare a acesteia;

. Intocmeste dosarele de pensionare pentru angajatii Directiei, conform prevederilor legale;

elibereaza adeverinte de vechime in muncd si sporuri, precum si copii dupa actele din dosarele

profesionale sau alte documente solicitate de catre salariatii Directiei,

r. raspunde de activitatea de consiliere eticd si monitorizarea respectarii normelor de conduita ale
functionarilor publici din cadrul Directiei, potrivit art. 21 alin. (1) din Legea nr. 7/2004, republicata;

s. coordoneaza si monitorizeaza, in colaborare cu celelalte compartimente ale institutiei, elaborarea si
actualizarea Regulamentului intern;

t. stabileste drepturile salariale ale personalului si intreprinde demersurile in vederea promovarii in functii,
grade si trepte profesionale si avansarea in gradatii, in conditiile legii.

u. elaboreaza planul anual de perfectionare profesionald, pe care il supune aprobarii directorului executiv si
asigura transmiterea acestuia catre Minister:

V. asigura consultanta si asistenta directorului executiv in stabilirea masurilor privind formarea profesionala a
functionarilor publici din subordine:

w. monitorizeaza aplicarea mésurilor privind formarea profesionala a functionarilor publici din cadrul institutiei
si intocmeste trimestrial un raport privind stadiul realizarii masurilor planificate;

x. Tntocmeste raportul anual privind formarea profesionala a functionarilor publici din cadrul institutiei;

y. primeste, inregistreaza declaratiile de avere si declaratiile de interese si elibereaza imediat depunatorului o
dovada de primire;

z. la cerere, pune la dispozitia personalului formularele declaratiilor de avere si de interese;

aa. ofera consultanta pentru completarea corects a rubricilor din declaratii si pentru depunerea in termen a
acestora;

bb. videntiazd declaratiile de avere si declaratile de interese in registre speciale, cu caracter public,
denumite Registrul declaratiilor de avere si Registrul declaratiilor de interese;

cc. asigura publicarea si mentinerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese, pe pagina de internet
a institutiei, in termen de cel mult 30 de zile de la primire;

dd. trimite Agentiei Nationale de Integritate, in termen de cel mult 10 zile de la primire, copii certificate ale
declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese;

ee. publica pe pagina de internet a institutiei numele si functia persoanelor care nu depun declaratia de
avere sau declaratia de interese in termen de cel mult 15 zile de la expirarea termenului legal de depunere,
date pe care le comunica Agentiei;

ff. acorda consultanta referitor la continutul si aplicarea prevederilor legale privind declararea si verificarea
averilor, conflictele de interese si incompatibilitatile si intocmeste note de opinie in acest sens, la solicitarea
persoanelor care au obligatia depunerii declaratiilor.

oo

in domeniul relatiilor publice:

a) Asigura accesul publicului la informatiile de interes public;

b) Intocmeste rapoartele privind accesul la informatiile de interes public si petitii;

c) Disemineaza in randul operatorilor culturali informatiile privind programele de finantare existente si
acordad consultantd la cerere in vederea accesarii de fonduri pentru domeniile de activitate ale
institutiei;

d) Concepe si expediaza comunicatele si anunturile de pres3;

e) Transmite informatii pentru actualizarea site-ului si disemineaza informati pe pagina de facebook a
institutiei.

in domeniul relatiilor cu publicul:



a) Primeste si inregistreazd toate documentele (de proveninentd externad si internd) in registrul de
corespondentd, in ordine cronologica;

b) Distribuie catre angajati corespondenta in functie de rezolutia pe care o stabileste directorul executiv:
c) Programeaza si tine evidenta audientelor solicitate la conducerea institutiei;

d) Asigura expedierea corespondentei institutiei;

e) Pastreaza si aplica stampilele;

f) Asigura solicitantilor legaturile telefonice.

Este responsabil cu gestionarea datelor cu caracter personal;

Indeplineste atributiile privind egalitatea de sanse;

Indeplineste orice alte atributii stabilite prin acte normative in vigoare prin decizie de catre conducerea
institutiei.

3. Numele si prenumele persoanelor din conducerea institutiei si ale functionarului responsabil cu
difuzarea informatiilor publice

DIRECTOR EXECUTIV: Camelia TARNOVAN

Functionar responsabil cu difuzarea informatiilor publice: Oana Bianca DANCI, consilier debutant

4. Coordonatele de contact ale institutiei

Denumirea: Directia Judeteana pentru Cultura Bistrita-Nasaud

Sediul: Judetul Bistrita-Nasaud, Muncipiul Bistrita, Str. G-ral Eremia Grigorescu, nr. 6
Cod postal: 420018

Numerele de telefon si fax: 0263.231505

Adresa de e-mail: contact@patrimoniubn.ro ; patrimoniubn@yahoo.com

Pagina de internet: www.patrimoniubn.ro

Programul de functionare

Luni 8%.16%°
Marti 89016
Miercuri  8%-16%°
Joi B 4620

Vineri 8%0-14%
5. Audiente
a) Programul de audiente:
Marti si joi: 10%°-12%
b) Tnscrierile in audienta se fac la sediul institutiei, prin telefon sau e-mail.

6. Sursele financiare, bugetul si bilanful contabil



a) Sursele financiare

Directia Judeteana pentru Culturd Bistrita-Nasaud are doua surse de finantare:
Buget de stat - Ministerul Culturii ordonator principal de credite;
Venituri extrabugetare din incasari conform prevederilor Legii nr. 422/2001, republicata.

b) Bugetul

in anexa

¢) Bilantul contabil

In anexa

7. Programele si strategiile proprii:

Nr. Obiective
crt Actiuni pentru realizarea obiectivului
1. | Intarirea Activitati de inventariere si clasare a monumentelor istorice
dispozitivului
legal si a
mijloacelor Activitati privind avizarea (Legea 422 / 2001 privind protejarea monumentelor istorice,
administrativ | republicatd, cu completarile si modificarile ulterioare)
e de salvare,
protejare si
punere in Activitati de monitorizare si control privind respectarea legislatiei specifice
valoare a
monumentel
or istorice Emiterea obligatiilor privind folosinta monumentului istoric
Activitati de punere in valoare a monumentelor istorice
2. | Intarirea Activitati de inventariere si georeferentiere a zonelor cu patrimoniu arheologic
dispozitivului
legal si a
mijloacelor Impunerea masurilor de protejare a patrimoniului arheologic (OG 43/2000
administrativ | privindprotectiapatrimoniuluiarheologicsideclarareaunorsituriarheologiceca  zone  de
e de salvare, | interesnational, republicata, cu completarilesimodificarileulterioare)
protejare si
punere in
V?':IO?Ilre a Aplicarea procedurii privind descéarcarea de sarcina arheologica
siturilor

arheologice




Emiterea avizului specific la vanzarea-cumparareaterenuriloragricole situate inextravilan
( Legea 17/2014 privindunelemasuri de reglementare a vanzarii-
cumparariiterenuriloragricole situate inextravilansi de modificare a Legii nr. 268/2001
privindprivatizareasocietatilorcomercialecedetininadministrareterenuriproprietatepublicasi
privata a statului cu destinatieagricolasiinfiintareaAgentieiDomeniilorStatului)

Protejarea
patrimoniului

Activitati de evidenta, expertizare si clasare a patrimoniului cultural national mobil

cultural
national
mobil

Activitati in domeniul circulatiei bunurilor culturale mobile

Finalizarea
inventarierii

Activitati de inventariere a monumentelor de for public

monumentel
or de for
public

Analizarea si avizarea documentatiilor privind amplasarea monumentelor de for public
(Legea 120/2006 a monumentelor de for public)

8. Lista cuprinzand documentele de interes public

Acte normative care reglementeaza organizarea si functionarea

Acte normative, regulamente, instructiuni si ordine cu caracter normativ privind domeniile specifice de
activitate ale institutiei: patrimoniu cultural (mobil, imobil), arheologie, monumente de for public
Proceduri de sistem/operationale privind metodele de lucru si regulile de aplicat pentru indeplinirea
atributiilor si sarcinilor de serviciu

Buget de venituri si cheltuieli

Informatii cu privire la executia bugetului de venituri si cheltuieli

Programul anual al achizitiilor publice

Documente aferente procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie publica

Declaratiile de avere si declaratiile de interese ale personalului

Lista personalului

Statul de functii

Anunturi/finformari privind organizarea si desfasurarea concursurilor/examenelor de recrutare pentru
ocuparea posturilor vacante/temporar vacante

Metodologia de avizare a documentatiilor tehnico — economice pentru lucrarile care privesc patrimoniul

cultural imobil

Documentatia necesara in vederea obtinerii avizului pentru interventii asupra unor monumente istorice
sau asupra unor imobile situate in ansambluri si situri istorice sau a unor imobile aflate in zona de
protectie a unor monumente, ansambluri si situri istorice

Avize eliberate

Lista Monumentelor Istorice

Informatii privind starea de conservare a monumentelor istorice

Informatii privind situatia si stadiul lucrarilor efectuate la santierele obiectivelor monument istoric,
indiferent de sursa de finantare a lucrarilor




10.

Documentatia necesara in vederea obtinerii avizului de construire si a certificatului de descarcare de
sarcina arheologica

Metodologia de avizare pentru lucrari in zone care cuprind situri arheologice sau in zone cu patrimoniu
arheologic reperat

Evidenta bunurilor mobile care fac parte din patrimoniul cultural national

Registrul agentilor economici autorizati sa comercializeze bunuri culturale mobile

Raportul anual de evaluare a implementarii Legii nr. 544/2001

Raportul anual de activitate

Lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii

Acte administrative

Metodologii, regulamente

Documente financiar — contabile

Documente privind achizitiile publice

Corespondenta interna/externa

Registre de intrare — iesire a corespondentei

Borderouri de expediere a corespondentei

Referate, note, procese verbale, circulare, adrese interne/externe
Rapoarte, sinteze, analize, situatii statistice, bilanfuri, evidente
Registre, condici, OPIS — uri, nomenclatoare

Anunturi, informari, precizari, instiintari, comunicari, prezentari, invitatii
Comunicate de presa, informatii de presa, drepturi la replica
Formulare, fige, cereri, declaratii

Adeverinte, legitimatii, contracte, conventii, avize

Petitii/memorii primite si raspunsurile formulate la acestea
Solicitari informatii de interes public primite si raspunsurile formulate la acestea
State de funciii si de personal

Dosare profesionale si de personal

Pontaje

Fise de post

Fise de evaluare/apreciere individuala a activitatii

Declaratii de avere si de interese

Modalitatile de contestare a deciziei autoritatii sau a institutiei publice in situatia in care persoana
se considera vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate

Modalitatile de contestare a deciziei autoritatii sau a institutiei publice in situatia in care persoana se
considera vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate sunt cele prevazute
in capitolul lll, Art.21 si Art.22 din Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, dupa cum urmeaza:

,CAPITOLUL Ill:

Art. 21

(1) Refuzul explicit sau tacit al angajatului desemnat al unei autoritati ori institutii publice pentru aplicarea
prevederilor prezentei legi constituie abatere si atrage raspunderea disciplinara a celui vinovat.



(2) Impotriva refuzului prevézut la alin. (1) se poate depune reclamatie la conducatorul autoritatii sau al
institutiei publice respective in termen de 30 de zile de la luarea la cunostinta de cétre persoana lezata.

(3) Dacad dupa cercetarea administrativd reclamatia se dovedeste intemeiatd, rdspunsul se transmite
persoanei lezate in termen de 15 zile de la depunerea reclamatiei si va contine atat informatiile de interes
public solicitate initial, cat si mentionarea sanctiunilor disciplinare luate impotriva celui vinovat.

Art. 22
(1) In cazul in care o persoand se considera vatamata in drepturile sale, prevazute in prezenta lege, aceasta
poate face plangere la sectia de contencios administrativ a tribunalului in a cérei raza teritoriald domiciliazé
sau in a carei raza teritoriald se afla sediul autoritatii ori al institutiei publice. Plingerea se face in termen de 30
de zile de la data expirarii termenului prevazut la art. 7.
(2) Instanta poate obliga autoritatea sau institutia publica sa furnizeze informatiile de interes public solicitate si
sd plateasca daune morale si/sau patrimoniale.
(3) Hotéaréarea tribunalului este supusa recursului.
(4) Decizia Curtii de apel este definitiva si irevocabila.
(5) Atat plangerea, cat si apelul se judecd in instantd in procedurd de urgentd si sunt scutite de taxa de
timbru.”

Persoana care considera ca i s-a incalcat dreptul de acces la informatiile de interes public poate adresa o
reclamatie administrativd conducatorului institutiei, in termen de 30 de zile de la data la care a luat cunostint
de refuzul explicit sau tacit de furnizare a datelor solicitate.

Tntocmit,
Consilier debutant,
Oana Bianca DANCI

iz






